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Processo de adesdo a RPA

Implica o cumprimento de 4 tipos de requisitos por
parte das entidades aderentes (EA):

1. Administrativos;
2. De acesso;
3. Técnicos;

4. Funcionais.
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Requisitos de adesdo a RPA

1. Administrativos:
as EA devem dispor de autonomia administrativa;

2. De acesso

as EA devem disponibilizar recursos de informagdo
arquivistica de acesso livre

(RPA; EUROPEANA; APENET)
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Requisitos de adesdao a RPA

3. Técnicos - a descri¢do da documentagdo de arquivo deve
assegurar:

* arepresentacdo da complexidade e hierarquizagdo da
informagao;

¢ a normalizagdo das descrigdes;

* ainteroperabilidade das descrigdes;

¢ a durabilidade dos dados;

¢ afacilidade de armazenamento, processamento,
transmissdo e troca de dados;

* a conversdo de ID ndo informatizados e sua disponibilizagdo
em linha.
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Requisitos de adesdao a RPA

3. Técnicos - assegurados pela utilizagdo de normas de
descrigdo arquivistica

ISAD(G) 2 ODA Mip

EAD 2 ISAAR (CPF) 2 NISO 239-87

OAI-PMH EAC2 NP 4438-1e 2
ISDIAH MOREQ 2
ISDF
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sesmusa

orents sprnngs
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Articulagdo diagramatica das normas e orientagdes: Vermelho: obrigatdrias. Azul: obri-
gatorias DGARQ. Recomendadas demais ED. Verde: opcionais.
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ISAD (G) 2 - EAD 2
elementos de informacdo a considerar pelas EA:

Entidade detentora Repository Obrigatério
Cddigo de referéncia Unitid Obrigatério
Titulo UnitTitle Obrigatério
Datas UnitDate Obrigatério
Nivel de descrigdo OtherLevel Obrigatério
Dimensdo e suporte ... Dimensions Obrigatério
Mﬂaﬂusradw, e ar-| CustodHist Recomendado
Ambito e contetido ScopeContent Recomendado
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Preenchimento dos elementos de informagao:

Cddigo de referéncia | Cédigo do pais + Codigo da ED
PT/ADLSB
Entidade Detentora | Nome legal ou formal

Datas AAAA-MM-DD
hh:mm:ss

Nivel de descri¢do Fundo; Secgdo; Série; Documento
composto; Documento simples;
Unidade de instalagdo
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aw

C Portal de arquivos portugueses: funcionamento administrativo e técnico

Conversao de descri¢cdes pre-existentes:

1. AEA possui ID antigos, em suporte papel:

Conversdo para EAD 2
E digitalizagdo e OCR » mapear a informacao para os
elementos do esquema EAD 2;
ou
= inser¢do manual dos dados no esquema EAD 2;

2.  AEA possui ID em suporte electrénico :
Conversdo para EAD 2

E mapear a informagdo para os elementos
correspondentes do esquema EAD 2

3. Requisitos técnicos 9
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Requisitos de adesao a RPA

4. Funcionais
As EA necessitarao de:
¢ Disponibilizar conteidos em acesso livre.

* Dispor de uma implementagdo do protocolo OAI-
PMH, acessivel através da Web.
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Requisitos funcionais da RPA e respectivos médulos:

Rede Portuguesa de Arquivos

[ Médulo de registo J (Mf)duln de pesquisa]

Moédulo de
administragéo

. n Baso do dados
Modulo de agregagao ysal)

( Médulo de verificagéo de conformidade )

1
\

Data providers "

L Data provider Data provider Data provider Data provider

ERSO LTONS
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Data providers = Correspondem as EA

Caracterizam-se por:

« Dispersao geografica;

« Disponibilizarem recursos de informagao arquivistica na RPA,
cumprindo requisitos minimos;

* Disporem de capacidade de inter-operar com a RPA, respeitando o
esquema meta informagdo pré-definido.

Articulagdo com o Mddulo de verificagdo de conformidade:
« Verificagdo periddica dos requisitos minimos de adesdo.

0 incumprimento dos requisitos exclui os contetdos dos repositérios do
Modulo de pesquisa da RPA.

4. Requisitos funcionais 12
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Imprimir Formulario |
0
Moddulo de registo : .
G e o Gewr e IO o o5 Y e QU RO STE S A5 580 pees A Gl
. -~ , dascomespondentes magens cso exisram,
Permite requerer a adesdo a RPA, através do N
preenchimento de um formulario de adesao,
disponibilizado no respectivo sitio Web: Dok
x WA Va0
Descrigio das Entdaces Aderentes
http://www.arquivos.pt ‘,, |
cangoposat] Towse] ]
Teore] ] ]
e |
Nome da pessoa de contactor|
Cargo d pessonde contacto
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Diagrama de fluxo: processo d d pelo registo no MVC
Formuldrio de registo
Moddulo de :
P 5 § el
verificagdo o ' ik
de conformidade
de repositorios
(MVC): Desenvolvido R
b S i
com base nos requisitos S
N L Metadados
de ades3o a RPA
S— |
e T ez
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Relatério de conformidade
Confirmagéo de registo &
\/
< De v
A \ [
Ve " F}ERF}%\AME:NT/‘\”EFJE YFRFFICACAO Q!

Entidade detentora:

Nome do repositorio
URL do repositorio:

URL da intertace OA
Nome do requerente:

¥ S Il W

Codigo da entidade detentora:

mail com o resultado da validagdo.

Correio-electronico do requerente:

Universidade do Minho
PTUMNHO
Reposiorium
niprepositorium sdum uminho ot
hip:irepositorium sdum uminho ptoailoai
Miguel Fereira
mlerreira@keep ot

4. Requisitos funcionais

INFORMAGAO SOBRE A REQUISIGAO

Entidade detentora prauvo disrat o
Gago da enidade detertors: P

Nome do repositorio: DigitArg

URL dorepostio ot doarq ot

URL da interface OA!
Setarecolner:
Nome do requerente: uis Miguel Ferros
Correio-electrdnico do requerente: Imferros@ieep ot

Data de veriicacio, Wed Nov 11 14:37.05 WET 2009
Vers3o da ferramenta 10 eta3)

hito ddiaitarg doara gov pYosi

Consultar Relatrio de conformidade
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Relatdrio de conformidade (cont..
Relatdrio de conformidade (cont.) .
RELATORIO DE CONFORMIDADE
INFORMAGCAO SOBRE O REPOSITORIO R
Descrigio Quantdade. percentagem
N°total g registos: SEommm 0 &
0 repositéio contém 3470 registo(s). e o e
Sem datas exremas 0 aoon
Niveis de descricdo: Datas etremas v o e
Tont W oo
# Nivel de descrigio Quantidade Percentagem
1 FUNDO 2 0% peias
2 SUBSUBFUNDO 1 00%
3 SERE 125 39% e
4 suBstRE 2 0.1%
5 UNIDADE DE INSTALACAO 3302 952% Jom catas extemas (o temento acgats & obngate)
Joem datas extemas (o etemento dc sate & orgate)
Idiomas:
# ldoma  Quantidade Percentagem
1 Semdioma 460 1000% Jsom aatas exremas (o iemento acgate & obngatc)
2 por 1 00% e dtasestemas o semento e date 6 abiatrio)
Jsom aatas exremas (o temento acgate & oongatc)
fem aatas extemas (o temeno acgate & obgato)
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. ~ . .
Modulo de agregagdo Modulo de pesquisa
Permite: Permite:
* alocalizagdo e a recuperagdo de meta informagdo
* arecolha periddica da meta informagdo de uma (com base nos elementos de informag&o obrigatérios -
EA. requisitos de adesdo);
e a g i - ~ POy .
A agregacdo (harvest) é realizada de acordo com o * Arecuperagdo de conteudos: representagdes digitais dos
protocolo OAI-PMH. documentos descritos, desde que em linha e associados a meta
. - . informacgdo recolhida;
* 0 processamento da meta informacdo recolhida e
asua previa adaptagao ao Médulo de pesquisa. * A realizagdo de pesquisas na totalidade ou em parte dos
repositorios das EA.
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Moddulo de administragdo

Permite ao 6rgao de coordenagao da RPA:

* Consultar estatisticas de agregagdo;

* Consultar relatérios de problemas detectados durante a
agregacao;

* Listar e adicionar novos repositdrios para agregagdo e
disponibilizagdo nas interfaces de pesquisa;

¢ Iniciar a agregacdo de novos repositorios.

4. Requisitos funcionais 23

Processa: Adesio & Reds Portuguesa de Arquinos.

Processo de
adesdo a RPA
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Processo de adesdo a RPA
Comporta as seguintes fases:

1. Pedido de adesdo, por parte do requerente - preenchimento
do formulario de adesdo, dirigido a DGARQ

Entidade requerente com autonomia administrativa;
ou

Entidade de tutela, quando a entidade requerente ndo
dispde de autonomia administrativa.

Formuldrio de ades@o preenchido informaticamente, submetido,
através de e-mail, a DGARQ.
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* 2. Analise do processo de adesdo, elaboragdo e comunicacdo,
do relatério técnico ao requerente

Objectivo: determinar se o requerente redne os requisitos
administrativos, de acesso, técnicos e funcionais;

* Elaboragdo do relatério técnico;
¢ Comunicado do parecer técnico ao requerente:
— Cumpre os requisitos de adesdo P fase 3.;

— N&o cumpre os requisitos de adesdo P fases 4. ou 5.

No decurso desta fase a DGARQ pode solicitar ao requerente
informagdo complementar.

Fases do processo de adesdo
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3. AcgGes a desenvolver quando o requerente cumpre os
requisitos de adesdo

— Assinatura do acordo de adesdo a RPA;

— O requerente assume, a partir desse momento, o estatuto
de EA, com todos os direitos e obrigagGes inerentes.

Fases do processo de adesdo
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4. Acgoes a desenvolver quando o requerente ndo cumpre os
requisitos de adesao e aceita implementar recomendagdes
O requerente:

Entra numa fase de pré ades@o, cuja duragdo nunca podera
exceder os 12 meses;

Tem a possibilidade de solicitar o apoio técnico da DGARQ para
a implementagdo dos requisitos minimos de pré adesdo
(excepgdo: apoio informatico):

— a entidade cumpre os requisitos P fases 3. (assinatura do
acordo de adesdo).

— a entidade ndo cumpre os requisitos P> fases 4. e 5.

Fases do processo de adesdo
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5. AcgGes a desenvolver quando o requerente ndo cumpre os
requisitos de adesdo e ndo implementa recomendagées

Caso a situagdo decorra da impossibilidade de implementagdo
dos requisitos de adesdo:

— aDGARQ podera propor a realizagdo de reunido.
Objectivo: analisar a situagdo e propor alternativas.

Quando a reunido ndo produza efeitos necessdrios a uma pré
adesdo, o processo € encerrado.

Fases do processo de adesdo
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Efeitos imediatos da adesdo a RPA:

Insergdo da EA na lista publica de Entidades Aderentes /
Mddulo das Entidades Aderentes (a implementar);

A publicagdo do Relatdrio anual sobre os arquivos da RPA,
da responsabilidade do 6rgao coordenador, contendo os
resultados da avaliagdo da actividade desenvolvida.
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Atribuigcbes do 6rgao de coordenagdo da RPA:

* Manter um sitio Web que funcione como portal de acesso a
RPA;

* Assegurar a manutengdo técnica e financeira da RPA;

* Definir objectivos de curto, médio e longo prazo a adoptar pela
RPA e elaborar e publicar os Plano e Relatdrio anuais de
actividades;

* Recolher, gerir e publicar indicadores relativos ao desempenho
da RPA;

* Assegurar modelos de articulagdo entre as entidades aderentes.
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Atribuigdes do 6rgio de coordenagdo da RPA (cont.):

* Verificar o cumprimento dos requisitos de adesdo a RPA, e
accionar medidas correctivas em caso de incumprimento;

* Desenvolver e manter um conjunto de servigos utilizaveis pelas
EA;

¢ Salvaguardar e identificar os “direitos de propriedade” e
garantir a identificagdo dos recursos de informagdo arquivistica
disponibilizados pelas EA;

¢ Incluir os dados das EA na lista publica de Entidades Aderentes
/ Mddulo das Entidades Aderentes (a implementar);

* Organizar as reunies bianuais com o Conselho de EA, previstas
no Regulamento da RPA.
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ObrigagGes das EA:

¢ Contribuir activamente para a melhoria da RPA:
disponibilizagdo e partilha de recursos de informagdo
arquivistica de acesso livre;

* Respeitar os requisitos administrativos, de acesso,
técnicos e funcionais de adesdo a RPA;

e Contribuir para o cumprimento dos objectivos de curto,
médio e longo prazo definidos no dmbito da RPA e dos
respectivos Planos anuais de actividades.
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Direitos das EA:
* Aceder e usufruir dos servigos disponibilizados pela RPA;

* Participar na gestdo da RPA, através da elei¢do de um
representante para o Conselho de Entidades Aderentes.
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Cancelamento da adesao
O cancelamento da adesdo a RPA pode ter lugar:

¢ 1. Poriniciativa das entidades aderentes, que poderdo
solicita-la livremente

— 0 6rgdo coordenador da RPA procede ao cancelamento no
prazo maximo de 30 dias, e disso notifica a entidade
requerente.
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O cancelamento da adesdo a RPA pode ter lugar:

¢ 2. Poriniciativa do 6rgao de coordenagdo da RPA,
quando se verifique uma ou vdrias das situagdes:

— Incumprimento reiterado dos requisitos técnicos de ades&o;

— Restrigdo injustificada do acesso publico a informagéo
arquivistica.
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Encontram-se desenvolvidas as estruturas base necessarias
ao funcionamento da RPA

A DGARQ convida-vos hoje para a fase seguinte:

Justificar o logétipo do projecto: \

Arquivos em linha

Pode obter informag&o complementar sobre a RPA
e consultar o seu regulamento em  Regulamento em:

http://www.arquivos.pt

37
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Remeta-nos os seus comentarios, ideias, sugestdes ou criticas para

arquivos@dgarg.gov.pt

Contactos:

* Francisco Barbedo (coordenador)

* Lucilia Runa

Muito obrigada pela atengdo dispensada!




